College des bénévoles de la SFAP Mars 2024

Fiche Pratique d’utilisation de Uattestation de formation du
bénévole d’accompagnement en soins palliatifs

e Ouvrir impérativement les fichiers avec Adobe Acrobat Reader
(téléchargement gratuit )

e Insérer le logo de I'association en cliquant dans le premier espace en haut de
page, sélectionner I'image via « parcourir » puis « sélectionner »

¢ Renseigner les cases bleues directement en cliquant dessus
e Volet 1 Fl: en ciblant « oui compléte » une coche globale s’affiche sur le socle
commun et les coches individuelles disparaissent de I’écran
= En ciblant « partielle » il faut cocher manuellement les thémes
e Volet2 FC:
e Deux zones de texte bleutées « intitulé » et « date » : en cliquant sur la

deuxiéme ligne ou intitulé ou date, la ligne suivante sera bleutée et pourra
ainsi étre renseignée

e Sur chaque document, la signature numérique se renseigne de la méme fagon
que pour le logo : cliquer ; sélectionner une image ; parcourir ; sélectionner




